
附件 3

水产动物疫病防控与健康养殖全国重点实验室

2024 年开放课题经费使用指引

水产动物疫病防控与健康养殖全国重点实验室（以下简称“全重室”）2024

年度科技攻关任务方向为鱼虾疫病发生与抗病机制、疫病绿色防控技术、健康养

殖系统构建、稻渔综合种养、免疫系统的演化与新技术五大方向，并据此设立 2024

年度开放课题。为进一步规范开放课题经费的使用及管理，现将经费预算、使用

等相关事项指引如下：

一、 经费预算

1. 课题经费实行预算制，预算科目包括专用材料费、测试费、差旅费、版面

费，各科目间可以打通使用。

2. 课题负责人必须按要求填写项目经费预算表，并严格按照预算科目和学校

相关经费管理要求执行。

3. 在规范使用的同时，课题负责人必须按要求确保经费执行进度。全重室办

公室将定期向课题负责人通报经费使用进度。

二、 经费使用

1. 指定固定采购人

使用开放课题的经费时，课题负责人必须指定一名校内人员为固定采购人，

由其负责该课题在锐竞平台的采购事项。

2. 试剂耗材费必须通过学校“锐竞平台”完成线上或线下采购

（1）凡使用全重经费采购试剂耗材，需通过学校“锐竞平台”完成线上或线

下采购。具体审批流程如下：



（2）团队固定一名校内人员采购，填写试剂材料采购审批表，提交全重室办

公室备案审核，由团队采购人按照试剂材料采购审批表（附件 4），批量完成采

购。

（3）审批通过后，请采购人尽快联系供货商，完成发货、收货、验收等程序。

无论采购金额大小，需一律在系统上提供送货单与到货实物照片，方能验收审批

通过。如已审批通过的采购单因故无法完成结算，需重新下单采购时，请重新填

写采购单，并在新单中标注原单号和取消原因。

3. 其他说明

开放课题的报销，都必须经课题负责人与校内合作人审核签字。

三、 报销流程与票据要求

1. 票据报销流程见下图：

2. 报销票据整理要求：

（1）课题组对向全重室提交票据时，应同时提交纸质与 Excel 版《报销票

据汇总清单》（附件 5）。

（2）报销票据需符合《中山大学票据管理办法》相关要求。票据应按类别

有序整理并按粘贴牢固；单据填写应当字迹清楚、签字印章齐全；更改填写错误

时，应另起行填写；不得对票据进行撕毁、涂改、挖补。因故作废的票据，应当

加盖作废戳记或者注明“作废”字样，并完整保存全部联次，保存备查。



四、 报销票据交接

全重办公室常规每周一至周五工作时间收取课题组提交的报销票据，联系人

为吕娟容老师，详细信息见下表。

各团队在经费使用与报销方面如有任何疑问或特殊情况，请及时联系全重室

办公室吕娟容老师(手机号 18306617719)、顾南南老师（手机号 13826405861）

进行咨询。

附件：

4.《水产动物疫病防控与健康养殖全国重点实验室 2024 年开放课题试剂材料

采购审批表》

5.《水产动物疫病防控与健康养殖全国重点实验室 2024 年开放课题票据报销

汇总清单》

水产动物疫病防控与健康养殖全国重点实验室

2024 年 7月 23 日

校区 收票时间 地点 办公电话

南校区
每周一至周五

（工作时间）

生科大楼 2 号楼

201
020-84113246


